
      امور معاملات
  

  :١ماده 
 :معاملات شهرداريها از نظر ميزان مبلغ به سه نوع تقسيم مي شود

  .  معاملات جزئي که ميزان آن از پنجاه هزار ريال تجاوز نخواهد کرد:نوع اول 
  .  معاملات متوسط که ميزان آن بيشتر از پنجاه هزار ريال و کمتر از پانصد هزار ريال باشد:نوع دوم 

  .  معاملات عمده که ميزان آن پانصد هزار ريال و بيشتر خواهد بود:ع سوم نو
  :٢ماده 

ده در مورد معاملات جزئي متصدي خريد يا کسي که وظيفه مذکورکتبا از طرف شهردار به او ارجاع گردي                  
 مکلف است بهاي جنس يا اجرت کار مورد معامله را به نحو ممکنه وبه مـسئوليت خـود بدسـت آورده بـا                      

  : جلب موافقت کتبي مقامات زير اقدام نمايد
  .  ميليون ريال است موافقت شهردار ١٠ در شهرداريهائي که درآمد سالانه آنها تا -الف
 ميليون ريال است موافقت متـصدي       ۵٠ ميليون ريال تا     ١٠ در شهرداريهائي که در آمد سالانه آنها از          –ب  

  . امور مالي 
  . ميليون ريـال بيـشتر اسـت موافقـت رئـيس کـارپردازي               ۵٠ سالانه آنها از    در شهرداريهائي که درآمد    –ج  
   

  :١تبصره 
ذکر نام و نام خانوادگي و امضاء وسمت متـصدي خريـد و همچنـين آدرس و مشخـصات کامـل فروشـنده                       

  . جنس يا دهنده کار در ذيل سند ضروري است
  :٢تبصره 

نـواع معـاملات جزئـي را کـه در ايـن مـاده اختيـار         شهردار مي تواند بموجب ابلاغ کتبي انجام بعـضي از ا           
تصويب آنها به متصدي امور مالي يا رئيس کـارپردازي داده شـده اسـت موکـول بـه موافقـت کتبـي خـود                         

   .نمايد و يا اختيار رئيس کارپردازي را به متصدي امور مالي يا رئيس حسابداري شهرداري واگذار کند
  :٣ماده 

ي خريد بايد حداقل از سه نفر فروشندگان کالا يـا انجـام دهنـدگان کـار از                  در مورد معاملات متوسط متصد    
هر يک جداگانه استعلام کتبي که مشعر بر تعيين و تصريح نوع و مشخصات کامل جنس يـا موضـوع کـار                      
مورد معامله و مقدار و شرايط معامله و مدت تحويل باشد اخذ و فروشنده کالا يـا انجـام دهنـده کـار بايـد              

هاء ممکنه را ضمن تعيين مدت و نشاني دقيق خـود در بـرگ اسـتعلام بهـاء ذکـر و بـا قيـد تـاريخ                      حداقل ب 
انجام معامله پس از موافقت کميسيون      . امضاء نموده و متصدي خريد صحت مندرجات آن را گواهي نمايد          

يـا اعـضاء    متصدي امور مالي و يکنفر از رؤساي واحد هـا  –معاملات مرکب از شهردار يا معاون شهرداري    
ارشد شهرداري بنا به تناسب کار و به انتخاب شهردار مجاز خواهد بود و تصميمات کميسيون باتفاق آراء 
و يا با اکثريت دو رأي موافق در صورتي مناط اعتبار خواهد بود که شهردار يا معـاون او يکـي از آن دو نفـر                          

  . باشد
  :تبصره 

 ميليون ريال بيـشتر اسـت در صـورتي کـه شـهرداري فاقـد                ۵٠در شهرداريهائي که درآمد سالانه آنها از         
معاون باشـد شـهردار مـي توانـد رئـيس کـار پـردازي يـا يکـي از اعـضاي ديگـر شـهرداري را بـه عـضويت                               

   .کميسيون معاملات انتخاب ولي تصميمات کميسيون را موکول بتاييد خود نمايد
   :۴ماده 

عاملات عمده بايد بطور کلي با تشريفات مناقصه يا مزايده عمومي و يا مناقصه محدود انجام شود اگـر              م 
  :ترک مناقصه ضروري تشخيص گردد بطريق زير انجام خواهد شد 

 در صورتيکه ميزان معامله کمتر از دو تا پنجاه ميليون ريال باشد بنـا بـه پيـشنهاد مـستدل و موجـه       –الف  
  . انجمن شهر شهردار و تصويب

 در صورتيکه ميزان معامله از دو تا پنجاه ميليون ريال باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجه شهردار و    –ب  
  .تصويب انجمن شهر و تاييد وزارت کشور

 در صورتيکه ميزان معامله از پنجاه ميليون ريال بيشتر باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجه شهردار                  –ج  
  . هر و تاييد وزارت کشور و تصويب هيئت دولتو تصويب انجمن ش

   :١تبصره 
در مورد مناقصه محدود شهرداري از بين فهرست مقاطعه کـاران واجـد شـرايط منتخبـه توسـط سـازمان           

  . برنامه يا وزارت راه حداقل شش شرکت يا مؤسسه واجد شرايط را دعوت خواهد نمود 
   :٢تبصره 

 تصويب انجمن شهر تعيين مي شـود و طـرز عمـل بـر طبـق صـوابديد                   موارد استفاده از مناقصه محدود با     
انجمن شهر به ترتيبي خواهد بود که در آئين نامه مناقصه امور ساختماني وزارت راه مصوب اسـفند مـاه             

  .  و يا آئين نامه مربوط در سازمان برنامه مقرر است ١٣٣٨
ه شده شهردار و در مواردي که هيئت عامل در مواردي که در آئين نامه هاي فوق وزير و مديرعامل نوشت       

  . نوشته انجمن شهر جايگزين آن خواهد بود
  :٣تبصره 



 رسمي و  در مورد کالاي انحصاري دولت و کالاها يا خدمات منحصر بفرد انجام معامله با نمايندگي هاي               
دمات بـا تـرک   انحصاري فروش کالا پس از گواهي کميسيون معاملات مبني بر انحصاري بـودن کـالا يـا خ ـ              

مناقصه بلا مانع خواهد بود و در مورد کالاهاي انحصاري غير دولتي بهاي کالا با گواهي اداره کـل نظـارت                     
  . بر قيمتها يا اطاق بازرگاني استان تعيين و پرداخت خواهد گرديد


